



	



当ブログの記事投稿・更新頻度の変更のお知らせ
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当ブログ内の記事を探す


検索





最近の投稿








「秋葉の森総合公園」で野鳥観察


2024.03.05

野鳥観察スポット












「伊佐沼」で野鳥観察


2024.03.03

野鳥観察スポット












「北本自然観察公園」で野鳥観察


2024.02.25

野鳥観察スポット












「春日部夢の森公園」で野鳥観察


2024.02.20

野鳥観察スポット












「秋ヶ瀬公園」で野鳥観察


2024.02.18

野鳥観察スポット








カテゴリー


カテゴリーカテゴリーを選択
ネット・ガジェット  (198)
   HTML・CSS  (15)
   Webサイト・ブログ  (25)
   Windows  (26)
   WordPress  (42)
   パソコン・スマホ関連  (67)
   ブログ運営  (23)
生活  (171)
   スイーツ  (89)
   便利グッズの紹介  (8)
   商品レビュー  (7)
   節約  (9)
   著作権  (15)
   豆知識  (43)
趣味  (174)
   お出かけ  (23)
   ゲーム＆制作物  (8)
   コーヒー・カフェ  (21)
   御朱印  (6)
   登山・ハイキング  (22)
   観賞魚  (79)
      グッピーの飼育  (36)
      屋外メダカの飼育  (28)
      屋外金魚の飼育  (15)
   野鳥観察スポット  (15)
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アーカイブ
年を選択
 2024 
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 2021 
 2020 
 2019 
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プロフィール










みきてぃ

みきてぃ

20代のブロガーです。IT・インターネット関連や生活関連、趣味の1つである観賞魚などの記事を書いています。

≫詳しいプロフィールを見る

≫お問い合わせはこちら
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2023.05.13	


パソコン・スマホ関連



【大学生・初心者】PDFとは？基礎知識と変換方法を解説




	


みきてぃ


大学では、Wordで作成したレポートをPDFファイルに変換して、それを提出する必要があります。

今回は

	PDFの基礎知識
	PDFへの変換方法


を解説していきます。




この記事の目次

	PDFとは？	Windows10
	Mac
	『Adobe Acrobat Reader DC』では、文章を入れることができる


	PDFのファイル作り方	下準備
	「名前を付けて保存」からPDFに変換する方法
	「印刷」からPDFに変換する方法


	まとめ


PDFとは？

PDFとは、簡単に言うと「電子化された文章のデータ」という意味です。


PDFファイルは、WindowsやMacといった異なるOSや、バージョンが異なるソフトで開いても、データに大きな影響を受けずに表示することができるメリットがあります。

PDFに変換したファイルを開く・閲覧する場合は、専用のPDFリーダーが必要です。

Windows10

Windows10では、標準ブラウザである「Microsoft Edge」からPDFを開くことができ、PDFを拡大や縮小して読むことができます。


Mac

Macでは、標準ソフトである「プレビュー」からPDFを開くことができます。



『Adobe Acrobat Reader DC』では、文章を入れることができる

また、PDFファイルに文章を追加して入れたい場合は、『Adobe Acrobat Reader DC』が必要です。


『Adobe Acrobat Reader DC』は無料でダウンロードすることができます。


≫『Adobe Acrobat Reader DC』公式ダウンロードサイト（外部サイト）




PDFのファイル作り方

みきてぃ


実際にWordで作ったファイルをPDFデータに変換してみるよ。





下準備

レポートを作成したWordファイルをクリックします。


今回はPDF変換への練習のため、ダミーで作ったファイルをPDFに変換していきます。



「名前を付けて保存」からPDFに変換する方法

1.Wordから「ファイル」をクリックします。


2.Wordホーム画面が表示されたら、「名前を付けて保存」をクリックします。


3.「参照」をクリックします。


4.別ウィンドウが表示されます。今回はデスクトップ画面に保存してみます。


「ファイル名」を変更する場合は、以下のようにファイル名を変更します。


PDFファイル名は「学籍番号_名前_日付_レポート」の順に付けます。




5.名前を変更したら、次に「ファイルの種類」から「PDF」を選択します。


6.最後に「保存」をクリックします。


保存完了したら、デスクトップ画面にあるPDFファイルをクリックし、無事に表示されたら完了です！


「印刷」からPDFに変換する方法

Windows10/11では、仮想プリンターを使ってPDFに変換することもできます。




1.Wordから「ファイル」をクリックします。


2.Wordホーム画面から「印刷」をクリックします。


3.「プリンター」を「Microsoft Print to PDF」に設定します。


4.「印刷」をクリックします。


5.別ウィンドウが表示されます。これもデスクトップ画面に保存してみます。


「ファイル名」を変更する場合は、以下のようにファイル名を変更します。


PDFファイル名は「学籍番号_名前_日付_レポート」の順に付けます。




6.名前を変更したら、次に「ファイルの種類」から「PDFドキュメント」を選択します。


7.最後に「保存」をクリックします。


保存完了したら、デスクトップ画面にあるPDFファイルをクリックし、無事に表示されたら完了です！


まとめ

今回はWordからPDFへ変換する方法を書いていきましたが、ExcelやPowerPoint、illustrator、GIMPなどのソフトでも、PDFに変換することができます。

PDFへの変換は簡単ですので、ファイル名はしっかりと付けてからレポートを提出するようにしましょう！

▼あわせて読みたい

大学生のためのレポート提出「メールのやり方」





この記事を書いた人










みきてぃ

みきてぃ

20代のブロガーです。IT・インターネット関連や生活関連、趣味の1つである観賞魚などの記事を書いています。

≫詳しいプロフィールを見る

≫お問い合わせはこちら
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関連記事

こちらの記事もどうぞ！







	

macOSの初期設定方法！Macの起動/システム終了する方法やデスクトップ画面の基礎知識も合わせて解説


2023.10.05

パソコン・スマホ関連


みきてぃ

ミキティ・Tのブログ









	

Wi-Fiルーターの最適な設置場所は？【Wi-Fiが繋がりにくい場合の対策法も解説】


2022.05.17

パソコン・スマホ関連


みきてぃ

ミキティ・Tのブログ









	

これは便利！しかも超カワイイ！『ケーブルバイト』をご紹介！


2019.07.15

パソコン・スマホ関連


みきてぃ

ミキティ・Tのブログ









	

SSDの容量は何GBがいいの？答えは512GBで十分です


2023.06.07

パソコン・スマホ関連


みきてぃ

ミキティ・Tのブログ









	

【大学生&初心者向け】Googleドライブの基本的な使い方


2020.01.13

パソコン・スマホ関連


みきてぃ

ミキティ・Tのブログ









	

PCデータのバックアップの方法を解説【初心者でもわかる】


2019.12.25

パソコン・スマホ関連


みきてぃ

ミキティ・Tのブログ
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This site is protected by reCAPTCHA and the Google Privacy Policy and Terms of Service apply.


	




	HOME
	＞ネット・ガジェット
	＞パソコン・スマホ関連
	＞【大学生・初心者】PDFとは？基礎知識と変換方法を解説








	プライバシーポリシー
	免責事項

	




2019–2024  ミキティ・Tのブログ	
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